Bienvenue !
Déroulement d’un tournus :

Le coffre dans le couloir contient la clé et la caisse. Le code est dans le
titre du groupe Whatsapp de la ludothéque.

Pour commencer, allumer le rack électrique, 'ordinateur (éventuellement
le Wifi) et contréler le montant dans la caisse (c.f. feuille «Fonctionnement
de la ludothéque»).

Jeter un oeil dans le cahier « Communications ». Il sert a noter remarque,
message ou question afin d'avoir un suivi de l'information entre les
ludothécaires.

Les jeux sont loués pour 4 semaines, prolongation ou délai possible et
gratuit si demandeé.

Le membre contréle le jeu en le louant et nous le contrélons quand le
membre vient le rendre, chaque piéce perdue est facturée 2.-. Ces 2.-
peuvent étre rendus quand la piéce est rapportée.

Si lors de la location, il y a quelque chose a signaler au sujet d'un jeu ou
d'un membre, créer une note dans l'ordi, dans la fiche du membre
concerné.

Noter la date de retour sur chaque jeu loué, sur I'étiquette prévue pour.
Préparer un nouveau jeu pour la location : c’est Sylvie qui gére et nous
laisse les infos de ce qu’il reste a faire inscrites sur un post-it. (par
exemple : plastifier ce qui peut I'étre et noter chaque piéce avec le numéro
du jeu)

N’hésitez pas a faire un coup de ménage si vous avez le temps et s'il y a
besoin.

En partant : boucler le programme, valider les entrées d’argent (verser la
somme), envoyer les e-mails de rappels et des retards (uniquement le
vendredi soir), faire une sauvegarde sur le disque dur, contrdler la caisse
(voir feuille de «Fonctionnement de la ludothéque»), éteindre I'ordinateur,
le Wifi, le rack électrique avant de fermer la porte, remettre la clé avec la
caisse dans le coffre et le fermer.

Diverses informations:

Tournus environ toutes les 3 semaines.



Soirées jeux a 20h00 sans enfant 3 a 6 fois par an, soirées ouvertes a
tous.

Anniversaires (sans ses propres enfants) ou aprés midi UAPE (avec ses
propres enfants) défrayés 20.- (14h00-17h00).

Assemblées 2 ou 3 fois par an.

Inventaire pour contréler et nettoyer chaque jeu, pendant les vacances
d’été.

Troc deux fois par an, en automne et au printemps.

Voyage ou activité 1 fois par an.

Souper 1 fois par an.

Journée du jeu ou sortie achat de jeu selon besoin.

N’hésite pas a nous faire part de tes remarques et nouvelles idées pour
développer la ludo.
Merci pour ton engagement !



